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NOTAS:  
· El pago mínimo de avalúos se realizará en la oficina 

de Catastro al ingresar el trámite, se entregará un acu-
se de solicitud de avalúo, el cual será cambiado por un 
recibo oficial a la entrega del avalúo.   

· Los trámites que no sean reclamados dentro de los 30 
días posteriores a su ingreso, serán cancelados y no 
reembolsables.  
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CONCEPTO COSTO 

Avalúo Catastral, hasta $100,000.00 el 
valor Catastral calculado  

$ 275.00  

Avalúo Catastral (Excedente)   2 al millar 

Actualización de avalúo $ 275.00 

Reposición de avalúo $ 120.00 

Traslado de Dominio, si el valor no 
excede de 5 veces el salario mínimo, 
elevado al año ($ 99,407.75, para 
2010) 

Exento 
 

Traslado de Dominio (Excedente) 2% del excedente 

Certificado de valor fiscal y no adeudo $ 300.00 

Declaración de predio oculto $275.00 mas el 
impuesto predial 

que resulte. 

Constancia de datos registrales $ 210.00 

Alineamiento y Número oficial $ 170.00 

Copia simple de recibo de pago de 
impuesto predial (solamente del mis-
mo año en curso) 

$ 35.00 
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VISIÓN DE LA DIRECCIÓN DE  
CATASTRO 

Ser una dirección eficaz y transparente en sus proce-
sos, conjuntando esfuerzos y compromisos para propor-
cionar servicios de excelencia, contribuir a dar certeza 
jurídica a la propiedad inmueble, y constituir el soporte 
fundamental para el diseño de una clara política de de-
sarrollo urbano y territorial, así como de una política fis-
cal inmobiliaria que permita la recaudación óptima de 
las contribuciones inmobiliarias con equidad y justicia 

 
AVALÚO CATASTRAL  

1. Solicitud de avalúo (formato AV-01 que podrá descar-
gar del portal electrónico del Gobierno Municipal) 

2. Copia del recibo de pago de impuesto predial actual. 
3. Copia de credencial de elector  del enajenante, adqui-

riente y gestor. 
4. Croquis de ubicación del predio, con referencias de 

ubicación (iglesia, hospital, auditorio, tienda, etc.) 
5. Croquis del predio: 

·  De la totalidad del predio  
·  De la fracción a valuar si es el caso 
·  De las construcciones que existan dentro del 

predio 
·  Con escala, orientación, medidas, colindancias 

y superficie.  

ACTUALIZACIÓN DE AVALÚO 
1. Avalúo anterior original 
2. Copia del recibo de pago de impuesto predial actual. 
3. Copia de credencial de elector  del enajenante, adqui-

riente y notario o gestor 

REPOSICIÓN DE AVALÚO 
1. Los mismos requisitos para Avalúo Catastral, con la 

información correcta. (Siempre y cuando sea del año 
en curso y no tenga corrección de medidas o superfi-
cie) 

2. Avalúo anterior original. 
 
TIEMPO DE ENTREGA DE AVALÚOS: Un día hábil 
después de hacer el pago, siempre y cuando el valor 
catastral calculado no exceda los $100,000.00. 

TRASLADO DE DOMINIO 
 
1. Solicitud de traslado de dominio por cuadruplicado 

(formato TD-01 que podrá descargar del portal 
electrónico del Gobierno Municipal) 

2. Copia de la escritura. 
3. Copia del recibo de pago de impuesto predial actual. 
4. Copia vigente de avalúo. 
5. Copia de credencial de elector del enajenante, adqui-

riente y notario gestor. 
 
TIEMPO DE ENTREGA: De 3 a 4 días hábiles (Este 
trámite es firmado por el Tesorero Municipal) 
 

CERTIFICADO DE VALOR FISCAL Y 
NO ADEUDO 

 
1. Solicitud, la cual debe contar con los siguientes da-

tos: 
·   Nombre del solicitante 
·   Ubicación y nombre del predio 
·   No. De cuenta predial 

2. Copia del recibo de pago de impuesto predial actual. 
3. Copia de credencial de elector del solicitante  
 
TIEMPO DE ENTREGA : De 3 a 4 días hábiles (Este 
trámite es firmado por el Tesorero Municipal) 
 

DECLARACIÓN DE PREDIOS  
OCULTOS 

 
1. Solicitud de declaración de predio oculto (formato  

PU-01 que podrá descargar del portal electrónico del 
Gobierno Municipal o en la Dirección de Catastro) 

2. Copia de credencial de elector  del solicitante 
3. Croquis de ubicación del terreno, con referencias de 

ubicación (iglesia, hospital, auditorio, tienda, etc.) 
4. Croquis del predio, con escala, orientación, medidas, 

nombre y firma de los colindantes, sello y firma del 
delegado de la comunidad o barrio. 

 
TIEMPO DE ENTREGA: Un día hábil después de verifi-
car información en campo y haber hecho el pago corres-

CONSTANCIA DE DATOS  
REGISTRALES 

 
1. Solicitud, la cual debe contar con los siguientes da-

tos: 
·   Nombre del solicitante 
·   Ubicación y nombre del predio 
·   No. De cuenta predial 
·   Nombre del propietario legal 

2. Copia del recibo de pago de impuesto predial actual. 
3. Copia de credencial de elector del solicitante  
 
TIEMPO DE ENTREGA: Un día hábil después de hacer 
el pago correspondiente en la Tesorería Municipal. 

 
ALINEAMIENTO Y NÚMERO OFICIAL 

 
1. Solicitud de Alineamiento y número oficial (formato 

AN-01 que podrá descargar del portal electrónico del 
Gobierno Municipal o en la Dirección de Catastro y 
Desarrollo Urbano)   

2. Copia del comprobante de propiedad 
3. Copia del recibo de pago de impuesto predial actual 
4. Copia de credencial de elector del propietario y del 

solicitante. 
 
TIEMPO DE ENTREGA: Para predios dentro de la Ca-
becera Municipal, un día hábil después de hacer el pago 
correspondiente en la Tesorería Municipal. 
 

COPIAS SIMPLES DE RECIBOS DE 
PAGO DE IMPUESTO PREDIAL 

 
1. Solicitud, la cual debe contar con los siguientes da-

tos: 
·   Nombre del solicitante 
·   Ubicación y nombre del predio 
·   No. De cuenta predial 
·   Motivo de la solicitud 

2. Copia de credencial de elector del solicitante  
 
TIEMPO DE ENTREGA: El mismo día que se realice el 
pago correspondiente en la Tesorería Municipal. 


