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1. Marco de referencia

Con el propdsito de coadyuvar en el cumplimiento del Plan Munig
- 2024, respecto al eje 1 Gobierno de trabajo, transparencia y r
han disefado las acciones pertinentes para promover su cum
Ayuntamiento de Huichapan, Hidalgo al ser un sujeto obligadc
disposiciones legales que regula la gestion documental y admini

En el ano 2023 se pudieron realizar mas actividades, debido a
validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2021

Retomando las acciones realizadas en el PADA 2023 se describ
guardan los archivos de tramite, concentracion e historico d
obteniendo lo siguiente:

= Sistema Institucional de Archi
su formalizacién con folio 26
ante el AGE.

= Inmueble: Al ser un inmueble
iluminacion, por lo que es
materiales que cubren las ver
los espacios que filtran polvo.

= Mobiliario: Es necesario adqu

Estructural incrementar la capacidad de
archivos.

= Suministros: Es necesario a
realizar el cambio de las
concentracion e historico.

= Recursos humanos: Se capaci

Archivo de Tramite en materia

administracién de archivo

importante continuar brindang

(XXTXIT)
i,

H. Ayuntamiento de Huichapan

ipal de Desarrollo 2020
mejora de la gestion, se
plimiento, por lo que el
n, debe cumplir con las
stracion de los archivos.

que se pudo realizar la
|y 2022.

e el estado general que
e este sujeto obligado,

0s: Se tiene registro de
HUIC-AY-SIA/03/F/2023

adaptado, existe mucha
necesario cambiar los
1tanas, asi como reducir

irir mas anaqueles para
resguardo de cajas con

dquirir mas cajas para
cajas para archivo de

t6 a los responsables de
de gestion documental y
s, sin embargo, es
o capacitaciones.
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Documental

= Cuadro General de Clasificacidn Archivistica (CGCA): Se
cuenta con los ejercicios 2021 y 2022.

= Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO): No se
tiene.

= Guia Simple de Archivos (GSA): No se tiene.

= Inventarios: Cuentan con inventarios preliminares y
generales parciales.

= Clasificacion de expedientes ¢on base en el CGCA: Se
cuenta con la clasificacion | basada en el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica.

= Transferencias primarias y secundarias: Existe un
rezago en cuanto a las transferencias, ya que, al
carecer de instrumentos archivisticos, los documentos
no cuentan con valores documentales, tiempo de
guarda y clasificacion de la informacion. Lo que ha
generado el acumulamient¢ de archivos sin su
respectivo calendario de caducidades.

Normativo

= Manual de Organizacion: Se cuenta con anteproyecto.

» Manual de Procedimientos: Se cuenta con
anteproyecto.

» Lineamientos para de ibn documental y
administracion de archivos: No se tiene.

= Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023: Se
cuenta con el programa.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.
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2. Justificacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de este suj
con base en el articulo 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos pa
asi mismo se toman como referencia los criterios para la elabor
Desarrollo Archivistico del Archivo General de la Nacion y se alin
trabajo, transparencia y mejora de la gestion del Plan Municipal ¢
2020 - 2024.

Es indispensable dar seguimiento a la implementacion del F

H. Ayuntamiento de Huichapan

eto obligado se elabora
ra el Estado de Hidalgo,
acién del Plan Anual de
ea al eje 1 Gobierno de
le Desarrollo Huichapan

PADA, para orientar las

acciones que en materia archivistica se van a realizar a efecto de cumplir con lo

estipulado en el Art. 2 frac. I, Il, VI, VI, VI, IXy X, art. 6, 7, 10, 1
13y art. 27 frac. |, II, lll, IV, V, VI, VI, VIII, IX, X y XI de la Ley de

1 frac. I, I, lll, IV, VII, 12,
Archivos para el Estado

de Hidalgo, asi como el Art. 69 frac. XLV de la Ley de Transparencia y Acceso a la

Informacion Publica para el Estado de Hidalgo.

3. Objetivos

Objetivo General

Dar seguimiento a la coordinacion de las acciones en materia archivistica para que las

unidades administrativas y areas generadoras, asi como el arc
histérico cumplan con la normatividad aplicable a efecto d

hivo de concentracion e
e organizar, conservar,

administrar, sistematizar y preservar homogéneamente los archivos en posesion de este
sujeto obligado, asi como atender y cumplir los lineamientos establecidos en el Archivo

General del Estado.
Objetivos especificos

1. Fomentar la correcta circulacion documental a través de sus

diferentes etapas.

2. Promover la capacitacion a los servidores publicos en materia archivistica.

3. Promover la adquisicion de infraestructura para preservar y conservar los archivos.

4. Armonizar los instrumentos de control y Consulta Archivisticos.

5. Contribuir a asegurar la conservacion del patrimonio docume

6. Contar con normatividad que regula el funcionamiento
documental y administracion de Archivos.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.
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Para dar cumplimiento a los objetivos planteados, a continu
actividades a desarrollar en el ejercicio fiscal:

4. Planeaciéon

H. Ayuntamiento de Huichapan

acion, se describen las

bzl s L D e e L AT
ACTIVIDAD 1 INDICADOR DE ACTIVIDAD
1
Fomentar la Actualizacion del Grupo Documento de
correcta Contar con la Interdisciplinario d actualizacién / cantidad
circulacién adecuada Archivos total actualizaciones a
i *
documental a | administracién (1) [ormalizs =100
2 2 INDICADOR DE ACTIVIDAD
través de sus y gestion ACTIVIDAD 2 2
diferentes documental. Actualizacion del Documento de
Sistema Institucional de actualizacién / cantidad
etapas.
Archivos total actualizaciones a
(1) formalizarse *100
ACTIVIDAD 3 INDICADOR DE ACTIVIDAD
3
Imparticion de P
Promover |a e . Capamtamone§
Estructural e Contar con la R e impartidas / cantidad
capacitacion a servidores publicos en P
j adecuada ; P total de capacitaciones a
los servidores el o’ materia archivistica impartir * 100
piiblicos en administracion (12)
: estion INDICADOR DE ACTIVIDAD
materia Y8 ACTIVIDAD 4 4
e 1odens documental. — L
archivistica. Capacitaciones

Recibir capacitaciones

impartidas / cantidad

archivos.

en materia archivistica ke ]
©6) total c_le capgcntauones a
impartir * 100 "N%
Promoverla | Contar con la ACTIVIDAD 5 INDICADOR DE AC'TIVIDAI!K \ --
adquisiciéon de adecuada 5 - \ 8
infraestructura | administracion | Elaboracion de informe | 'Mforme de cumplimiento M
.- - realizado / Cantidad total
para preservar |y gestion SGbIe INTrRestHi g Y de informes de
y conservar los | documental. equipamisntoadguiriio cumplimiento a realizar *

(1)

100
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H. Ayuntamiento de Huichapan

organizaci()n, Clasificacion

Propiciar la Cuadro General de

ONMEL ommma
INDICADOR DE
APTHIDAD L ACTIVIDAD 1
Elaboracion de Qantldad‘ de
: : inventarios
inventarnos reliminares realizados
preliminares p/ la cantidad total d
documentales 2021 4 1aad total oo
(59) inventarios a realizar
*100
INDICADOR DE
MeIp0 . ACTIVIDAD 2
Elaboracion de (llantldad‘ ds
. . inventarios
ONentaics liminares realizados
preliminares p;el tidad total d
documentales 2022 | / '@ ¢antidadiotalde
(59) inventarios a realizar
*100
INDICADOR DE
ACTMDAD 3 ACTIVIDAD 3
Cantidad de
Elaboracion de instrumentos

archivisticos validados
/ cantidad total de

Cuadro General
Clasificacion
Archivistica 202
(1)

de

B

Armonizar los - Archivistica 2023 instrumentos que
instrumentos ?:o?sg:'iggi%lﬁn’ (1) deben gi gglidarse
Documental | de controly RGN Y '
localizacion ACTIVIDAD 4 INDICADOR DE
Consulta . ACTIVIDAD 4
Archivisticos expedita do jos Cantidad de
archivos. Elaboracién de ity
I?e;?;}i:?ess preliminares realizado
docfmentales o3 | /'acantidad total de
inventarios a realizar
(61) *100
ACTIVIDAD 5 '”,')m'm ,m‘;gﬁ
Elaboracion del i(ri:tr:tjl?naednSoes

archivisticos validados
/ cantidad total de
instrumentos que
deben de validarse

*100
INDICADOR DE

ACTIVIDAD 6 ACTIVIDAD 6

Elaboracién de (llantqdadl de

: : inventarios

inventarios oo s i

pralimingres prellmlnares realizados

documentales 2024 / la cant_ndad tota! de
(61) inventarios a realizar

*100
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H. Ayuntamiento de Huichapan

Documental

Contribuir a
asegurar la
conservacion
del patrimonio
documental del
Ayuntamiento.

Propiciar la
organizacion,
administracion,
conservacion y
localizacion
expedita de los
archivos.

ACTIVIDAD 7

Elaboracion del
Catélogo de Dispaosicion

Cantidad de

instrumentos

archivisticos
validados / cantidad

Documenta total de
(1) instrumentos que
deben de validarse
*100
INDICADOR DE
ATV ACTIVIDAD 8

Elaboracion de actas de

Cantidad de actas de
hechos realizadas /

hechos cantidad total de
(12) actas de hechos a
realizarse *100
INDICADOR DE
ABTIVIDAD S ACTIVIDAD 9

Promocion de baja
documental del

Valoraciones
documentales
realizadas / total de

archivo de valoraciones
CO”CE(T)’BC'O” documentales
programadas* 100
INDICADOR DE
ACTIVIDAD 10 ACTIVIDAD 10
Organizacién Inventarios

documental del

documentales

archivo de realizados / total de
concentracion inventarios
(6) programadas* 100
INDICADOR DE
ADTVIBAD 1.4 ACTIVIDAD 11

Elaboracién de
anteproyecto d
clasificacion de
archivo histéric

(1)

o =0

Actividades del
proyecto realizadas /
total de actividades
programadas * 100
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H. Ayuntamiento de Huichapan

Normativo

Contar con
normatividad

que regula el
funcionamiento
interno de la
gestion
documental y
administracion
de Archivos

Cumplir con las
disposiciones
emanadas de

la
normatividad
vigente y
aplicable en
materia de
archivos.

ACTIVIDAD 1

INDICADOR DE
ACTIVIDAD 1

Elaboraciéon y
publicacion del Pi

ADA

Cantidad de
actividades realizadas
del PADA / cantidad

2024 total de actividades
(1) del PADA
programadas *100
ACTIVI INDICADOR DE
s ACTIVIDAD 2
Elaboracién, Cantidad de

publicacién del infi
de cumplimiento
PADA 2023

orme
del

actividades realizadas
del PADA / cantidad
total de actividades

1) del PADA
programadas *100
INDICADOR DE
grnie s ACTIVIDAD 3
Elaboracién de
Anteproyecto

Lineamientos par

a el

realizado / cantidad

aEceRn Aol de total de anteproyectos
conce(T)racuon a realizar * 100
INDICADOR DE
ACTVIDAD 9 ACTIVIDAD 4
Elaboracion de Anteproyecto
Lineamientos para el : 2
siisetn dl aichic realizado / cantidad

histérico

(1)

total de anteproyectos
a realizar * 100
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4.1 Alcance

H. Ayuntamiento de Huichapan

Para lograr el cumplimiento del PADA, se aplicarda en coordinacion con todas las

unidades administrativas y areas generadoras, considerando las
de ellas, ya que tienen necesidades diferentes y es indispensab
Institucional de Archivos, asi como el Grupo Interdisciplinario de

una adecuada gestion documental y administracion de archivos.

4.2 Entregables

. Documento de actualizacion del Grupo Interdisciplinario de A
. Documento de actualizacion del Sistema Institucional de Arck
. Minutas de capacitacion impartidas realizadas. (12)

. Minutas de capacitacion recibidas realizadas. (6)

.

2

2

4

5. Informe de equipamiento de infraestructura y equipamiento &
6. Inventarios documentales preliminares 2021. (59)

7. Inventarios documentales preliminares 2022 (59)

8. Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2023.

9. Inventarios documentales preliminares 2023. (61)

10. Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2024. (1)
11. Inventarios documentales preliminares 2024. (61)
12. Catalogo de Disposicion Documental. (1)

13. Actas de hechos (12)

14. Dictamen de valoracion documental. (1)

15. Inventario documental del archivo de concentracion. (6)

16. Anteproyecto de clasificacion del archivo histérico. (1)

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.
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17. Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024. (1)

18. Elaboracion, publicacion del informe de cumplimiento del P/

[YTYNIT)
bz

H. Ayuntamiento de Huichapan

ADA 2023. (1)

19. Anteproyecto de lineamientos de acceso al archivo de concentracion. (1)

20. Anteproyecto de lineamientos de acceso al archivo historico. (1)

4.3 Recursos

Para llevar a cabo el PADA es importante saber cuantos recurso
se requieren para la correcta ejecucion del programa, esto perm
sobre la ejecucion, seguimiento y finalizacion.

4.3.1 Recursos Humanos

Es importante la designacion del personal que desarrollara las
responsables, tendran conocimiento de las actividades que les
ademas que esto permitird dar un mejor seguimiento y a su
concretos.

Participan en la
integracion los titulares
de los archivos de

tramite.

Actualizacion del Grupo
Interdisciplinario de

Archivos Municipal

Coordinacion de Archivo

s humanos y materiales
itird tener mayor control

actividades, ya que los
sorrespondera efectuar,
vez obtener resultados

Documento de
actualizacion

Participan en la sesion
los titulares designados
en la Ley de Archivos
para el Estado de
Hidalgo.

Actualizacion del
Sistema Institucional de

Archivos Municipal

Coordinacion de Archivo

Documento de
actualizacion

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.

10|Pdgina




H. Ayuntamiento de Huichapan

Imparticion de
capacitaciones a
servidores publicos en
materia archivistica

2 Servidores publicos

Coordinacion de Archivo

Municipal

Minutas de
capacitacion.

Recibir capacitaciones
en materia archivistica

5 Servidores publicos

Coordinacién de Archivo

Municipal

Minutas de
capacitacion.

Elaboracion de informe
sobre la infraestructura

Coordinacion de Archivo

: : 1 Servidor publico o Informe
y equipamiento Municipal
adquirido
Elgboraclo:n de . Coordinacion de Archivo Inventarios
Inkanyres LAMusrde CAny 58 Municipal/Archivos de reliminares
preliminares RATS P P

documentales 2021

tramite

documentales 2021

Elaboracion de

inventarios 1 Titular de CAMy 59 | Goordinacion de Archivo HEoHArios
e Municipal/Archivos de preliminares
pighminares RIS tramite documentales 2022
documentales 2022
Elaboracion del Cuadro e
General de 1 Titular de CAM y 61 Coordinacion de Archivo et
: 2 . Clasificacion
Clasificacion RATS Municipal Archivistica 2023
Archivistica 2023
Ela.aboraclé.n 4e . Coordinacién de Archivo Inventarios
inventarios 1 Titular de CAM y 61 i ; o &
gt Municipal/Archivos de preliminares
pralimingres il tramite documentales 2023
documentales 2023
Elaboracion del Cuadro vaie Bahais) de
General de 1 Titular de CAM y 61 Coordinacion de Archivo! e ro. e
: : < Clasificacion
Clasificacion RATS Municipal Archivistica 2024
Archivistica 2024
Elttiboracio.n g8 . Coordinacion de Archivo Inventarios
e 1. Tituler te GAM 61, Municipal/Archivos de reliminares
preliminares RATS P P

documentales 2024

tramite

documentales 2024

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.
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H. Ayuntamiento de Huichapan

Elaboracion del

) L . o0 de
4 : et 1 Titular de CAM y 61 Coordinacién de Archivg Cgtalog_ .
Catélogo de Disposicion - Disposicion
RATS Municipal
Documental Documental
i ; Catalogo de
Elaboracion de actas de | 1 Titular de CAMy 61 Coordinacion de Archivo i g 2
. Disposicion
hechos RATS Municipal
Documental

Elaboracion de
dictamen de valoracion

2 Servidores plblicos

Coordinacion de Archivo
Municipal/Archivo de

Dictamen de baja

.. documental
documental concentracion
Elaboracion de Inventario
inventario documental ) . . . documental del
: 3 Servidores publicos Archivo de concentracion )
del archivo de archivo de
concentracion concentracion
Elaboracion de
anteproyecto de ) e Coordinacién de Archivo
e 3 Servidores publicos Anteproyecto

clasificacion del archivo
historico

Municipal

Elaboracion y

Programa Anual de

publicacion del PADA 1 Titular Rd:TgAM y 61 Coordm;ilgir; idz I#‘-\rchivo Desarrollo
2024 F Archivistico
Elaboracion informe: el
St : ¥ 1 Titular de CAM y 61 Coordinacion de Archivo Programa Anual de
RuBlicaoion gl Inforagy RATS Municipal Desarrollo
del PADA 2023 P -
Archivistico

Elaboracion de
Lineamientos para el
acceso al archivo de

concentracion

3 Servidores publicos

Archivo de concentracion

Lineamientos para el
acceso al archivo de
concentracion

Elaboracion de
Lineamientos para el
acceso al archivo
histérico

3 Servidores publicos

Archivo de concentracion

Lineamientos para el
acceso al archivo
histérico
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4.3.2 Recursos materiales

Otro de los elementos esenciales para llevar a cabo el PADA son
gue se requieren para poder efectuar las actividades, par

los recursos materiales
a ello conforme a las

necesidades asi lo requieran se va a estar gestionando la adquisicion del material
necesario para el desempeno de las actividades, al momento
cuenta con los siguientes recursos materiales:

Equipo de computo

En la Coordinacion

se cuenta con 2 equipos de computo.

de realizar el PADA, se

de hvsumipa

Material de papeleria

En la Coordinacion
se cuenta con
desempeno de las ¢
se vaya requiri

gestionado oportunamente.

de Archivos Municipal,

material para el
actividades y conforme
endo mas, se va

Anaqueles

Al interior del inn

depodsito del archivo de concentracion e

historico, se cuent
anaqueles.

nueble que ocupa el

a con un total de 129

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO
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4.4 Cronograma de actividades

Actualizacion del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos.

H. Ayuntamiento de Huichapan

Actualizacion del Sistema
Institucional de Archivos
Minutas de capacitacion

impartidas.
Minutas de capacitacion
recibidas

Informes de infraestructura

y equipamiento adquirido.
Inventario documental 2021

Inventario documental 2022

Cuadro General de
Clasificacion Archivistica

2023
Inventario documental 2023

Cuadro General de
Clasificacion Archivistica
2024

Inventario documental 2024

Catalogo de Disposicion
Documental

Actas de hechos

Dictamen de valoracion
documental

Inventario documental del
Archivo de concentracion
Anteproyecto de
clasificacion del archivo
histérico
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H. Ayuntamiento de Huichapan

Elaboracién y publicacién
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

2024.
Elaboracion y publicacion
del informe de cumplimiento
del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico
2023.
Anteproyecto de
lineamientos de acceso al
archivo de concentracion.
Anteproyecto de
lineamientos de acceso al
archivo histérico.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 AYUNTAMIENTO DE HUICHAPAN, HGO.
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4.5 Costos

Las actividades detalladas se contemplan dentro de los
presupuesto de egresos del ejercicio fiscal en curso, ya que

H. Ayuntamiento de Huichapan

gastos corrientes del
en la mayoria de las

actividades se requiere material de papeleria, equipo de computo, etc.

. - e MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
- PRESUPUESTO ANUAL
AT EJERCICIO FISCAL: 2024
(1) ZA0000 |
% smm
20 S0 00 |
% Ti2000]
T 5500
320 00 32000 |
S
T 7100001
B 180000 ]
12 000 00 12,000
*So000]
Preza 8000 180000
Prza 2500 2500 0 |
% sg 2000 11w_
Pacs e T500]
Pieza 5500 55.00
Puza 6500 6500
Piezas 5000 100,00
Piezay 18,00 _54.00
Jan 0,00 000
ves ) —
o 0001000
e )
TOTAL

MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO

2.4 PRESUPUESTO ANUAL
EJERCICIO FISCAL: 2024

COMPONENTE 2 NIVEL DOCUMENTAL

4 Ak e e
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MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
PRESUPUESTO ANUAL

EJERCICIO FISCAL: 2024
COMPONENTE 3 NIVEL NORMATIVO

H. Ayuntamiento de Huichapan

CUMPLIMIENTO DE NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA DEL NIVEL NORMAT
CONTABLE m“’.r E|FIM|IAIM|J|JIA|S|O|NID MENSUAL |l.ll‘|'ﬂ!l0 MENSUAL mu.m.n
516001 ADQUISICION DE EQUIPO DE COMPUTO Y TECNOLOGIAS DE LA IN
515001 II Equipo de computo ! ] II H-1 !1 II [[ - } 12000 [ 12000 12,000.00
350000 | SERVICIOS DE INSTALACION, REPARAC J_'n_l MANTENI
MMW [ 7 B 1 [servicio ] 400.00 400.00 4,800.00 |
| [ e | il | |
ToTAL 16,800.00 |
MUNICIPIO DE HUICHAPAN, HIDALGO
PRESUPUESTO ANUAL
EJERCICIO FISCAL: 2024
COMPONENTE 1,2Y3
GASTO CORRIENTE
CONTABLE CONCEPTO E|FIM|A[M|J|J[Als|O(N|D MENSUAL
Z i £ Ll 4 Lo
200000 MATERIALES Y SUMINISTROS
211000 Cajas para archivo tamafio carta 35 Pi 75.00
211000 Caja para archivo tamafio oficio 40 Pi 55.00
1000 Cajas para archivo histérico 15 85.00
1000 Cajas de hojas tamafio carta 1 Caj 800.00 L
1000 Cajas de hojas tamafio oficio 1 Caj 900.00 i
1000 Lapices Ci 60.00 ¥
1000 Pluma tinta azul Cj 80.00 K
1000 Libretas Piezas 60.00 X
1000 Broches lipo mariposa chico Caj 35.00 .|
1000 Broches tipo mariposa [ Caj 45.00 i
1000 [Grapas C 60.00 i
1000 Cii 2 Ci 60.00 X
1000 Engrapadora Pi 300.00 X
1000 Perforadora Pi 300.00 X
1000 |Foliadora 1 Pi 625.00 R
1000 Hojas membreladas 120 Piezas 2.00 .
1000 Paquete de Folder tamafio carta 4 Pi 250.00 X
1000 Paquete de Folder tamafio oficio 4 P: e 344.00 1,400.00 4,128.00
11000 Corrector de tinta Pi 30.00 30.00 90.00
1000 Tinta para sello 70.00 70.00 70.00
11000 Cuter Pi 85.00 130.00 390.00
11000 Tije 2 33.00 70.00 198.00
1000 |Rglﬂs Pi 2500 75.00 150.00
11000 Poslic P te 118.00 120.00 35400
211000 |Mamadores para pizarron blanco Piezas 25.00 75.00 225.00
211000 Bomador para pizarron P 45.00 45.00 90.00
11000 Dedales 5 Piezas 22.00 100, 330.
1000 [Cinta adhesiva gruesa 3 Paquetes 400.00 1,200.00 3,600.00 |
1000 Marcatextos 3 Piezas 30.00 90.00 270.00
1000 Goma para borrar 2 Pi 10.00 20.00 60.00
1000 |Zacapuntas 4 Pi 3.00 12,00 36.00
TOTAL 39,606.00
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5. Administracion de PADA

5.1 Comunicaciones

H. Ayuntamiento de Huichapan

La Coordinacion de Archivo Municipal a efecto de comunicarse con los archivos de
tramite, concentracion e histérico, hara uso de la correspondencia, correos electrénicos

y mediante sesiones de trabajo.

5.2 Reporte de avances

Cada trimestre se realizara un informe de avances, en el que se detallara las actividades
dentro del periodo establecido y el avance o logro obtenido, asi mismo respecto a la

integracion del archivo de concentracion se estara elaborando

LUn inventario preliminar

documental, ademas de tener la evidencia que corresponde a cada uno de los

entregables contemplado en el cronograma de actividades.

5.3 Control de cambios

Cuando concluya cada trimestre se revisaran las actividades
identificar si es indispensable realizar un cambio en la asignac
ser necesario se realizaran los ajustes pertinentes para el
planteados.
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5.4 Administracion de riesgo

Pueden surgir riesgos que en caso de presentarse podrian complicar e incluso no
permitir el cumplimiento de los objetivos planteados en el PADA, por esta razon surge la
necesidad de identificarlos y administrarlos con el propoésito de reducir la probabilidad
de que estos puedan materializarse. (Ver anexo 1).

6. Aprobacion

Dando cumplimiento a lo estipulado en el articulo 22 y 27 frac. |lll de la Ley de Archivos
para el Estado de Hidalgo, el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2024 fue elaborado por la Coordinacion de Archivo Municipal que cuenta con las
funciones del Area Coordinadora de Archivos, y cuenta con el visto bueno del Presidente
Municipal Constitucional de Huichapan, Hidalgo.

Elaboré:

i
név’Ca
“delA ario General Municipal y :
Coordinadora de Archivos ? Tltular del Area Coordinadora de Constltuclonal
Archivos

B'ejas Hernandez
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